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MANUAL PELAKSANAAN MAHASISWA PINDAHAN 

 

1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan perpindahan program studi 

dalam institusi maupun antar perguruan tinggi ke ketua program studi yang 

disertai materai. 

2. Ketua program studi memeriksa seluruh persyaratan pindah sesuai dengan 

ketentuan yang telah ditetapkan. 

3. Ketua program studi membuat draf SK pindah  

4. Ketua program studi menyerahkan draf SK pindah kepada wakil Dekan 1/ 

Wakil Direktur Pascasarjana Bidang Akademik.  

5. Wakil Dekan 1/ Wakil Direktur Pascasarjana menerima, mempelajari, 

memeriksa dan mengesahkan draf SK pindah dan menandatanganinya. 

6. Mahasiswa menerima SK pindah yang sudah ditandatangani Wakil Dekan I/ 

Wakil Direktur Pascasarjana dan mengarsipkan dokumen SK pindah. 

7. Ketua Program Studi melakukan konversi mata kuliah terhadap calon 

mahasiswa baru pindahan. 

8. Mahasiswa melakukan kontrak kredit mata kuliah sesuai dengan hasil 

konversi tersebut. 

9. Mahasiswa melakukan registrasi sesuai dengan kontrak kredit mata kuliah 

yang diambil kepda bagian administrasi keuangan. 

 


