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MANUAL PELAKSANAAN STANDAR CUTI 

 

1. Setiap mahasiswa yang ingin melakukan istirahat kuliah sementara atau cuti harus 

mengisi surat permohonan cuti kepada ketua prodi paling lambat 2 minggu 

sebelum masa her-registrasi berakhir. 

2. Ketua prodi membuat surat pengantar pengajuan cuti mahasiswa yang tujukan 

kepada wakil dekan I/Wakil Direktur Pascasarjana. 

3. Mahasiswa mengajukan cuti kepada wakil Dekan I/Wakil Direktur Pascasarjana 

melalui surat pengantar dari ka. Prodi dengan melampirkan; 

a. Bukti pembayaran SPP terakhir 

b. Transkrip akademik 

c. KTM yang masih berlaku 

d. Surat keterangan lain yang relevan (Surat keterangan sakit, surat keterangan 

bekerja, dll.) 

4. Wakil dekan I/Wakil Direktur Pascasarjana membuat surat persetujuan cuti yang 

disetujui oleh Dekan/ Direktur Pascasarjana. 

 


