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MANUAL PEMINJAMAN GEDUNG 

 

1. Setiap lima tahun sekali Rektor IPI Garut melalui Bagian Administrasi Umum, Sarana, 

dan Prasarana menetapkan penanggungjawab gedung di  IPI yang memahami tata cara 

pemeliharaan dan pengelolaan gedung agar terjadi efektifitas dalam penggunaan 

gedung. 

2. Bagian Administrasi Umum, Sarana, dan Prasarana menetapkan ketentuan lebih lanjut 

mengenai prosedur peminjaman gedung agar tercapai tertib administrasi dalam hal 

peminjaman gedung. 

3. Bagian Administrasi Umum, Sarana, dan Prasarana harus memberikan respon 

secepatnya paling lambat 1 minggu setelah pengajuan peminjaman gedung bagi yang 

telah memenuhi prosedur dengan baik. 

4. Bagian Administrasi Umum, Sarana, dan Prasarana membuat laporan hasil 

pemeliharaan, pengelolaan, dan peminjaman gedung kepada Wakil Rektor 2 sebagai 

bahan evaluasi setiap semester 

 


